INSTRUKCJA DOTYCZACA POZYSKIWANIA, PRZETWARZANIA, ZARZA-
DZANIA | OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH W BIBLIOTECE ITPIWSD W
RZESZOWIE

W oparciu o Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO), Ustawe o bibliotekach
z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz.U. 1997 Nr 85 poz. 539), Dekret ogélny w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wy-
dany przez KEP, w dniu 13 marca 2018 r. oraz o Regulamin Biblioteki ITPiIWSD w Rzeszo-
wie, postanawia si¢, co nastepuje:

§1

1. W celu lepszego zabezpieczenia pozyskiwanych danych osobowych informuje si¢ Czytel-
nikow, iz Administratorem danych osobowych pozyskiwanych przez Bibliotek¢ ITPiIWSD w
Rzeszowie jest Biblioteka ITPIWSD w Rzeszowie z siedzibg przy ul Witolda 11a.

§2

1. Osobg odpowiedzialng za caloksztalt zarzadzania bezpieczenstwem informacji jest Dyrek-
tor Biblioteki;

2. Osoby upowaznione do pozyskiwania i przetwarzana danych osobowych sa mianowane
przez Dyrektora;

3. Obszarem przetwarzania danych osobowych jest teren Biblioteki, a w szczegolnosci Czy-
telnia 1 Wypozyczalnia;

4. Dane osobowe gromadzone sg zarowno w sposob tradycyjny ( drukowana Karta informa-
cyjna zapisu czytelnika), jak rowniez w formie elektronicznej;

5. Baza danych zawierajaca dane osobowe czytelnikow obstugiwanych w programie biblio-
tecznym KOHA jest rejestrowana na serwerze zlokalizowanym w siedzibie Instytutu Teolo-
giczno-Pastoralnego w Rzeszowie przy ul. Witolda 11a i jest tam przetwarzana dla celow
statystycznych i kontrolnych odno$nie wypozyczen materiatow bibliotecznych.

§3

1. W ramach bezpieczenstwa prowadzona jest ewidencja oséb upowaznionych do przetwa-
rzania danych osobowych, jak rowniez rejestr czynnos$ci przetwarzania tych danych;

2. Pomieszczenia, w ktorych przechowywane sg dane osobowe Czytelnikéw sg dostepne je-
dynie dla os6b upowaznionych. Przebywanie tam osob nieuprawnionych moze odbywac si¢
wylacznie w obecno$ci upowaznionego pracownika;



3. Dane w formie drukowanej (Karta informacyjna zapisu czytelnika), przechowywane sg w
metalowej zamykanej szafie;

4. Elektroniczne bazy danych przechowywane s3 na komputerach zabezpieczonych hastem;

5. Upowazniony pracownik jest zobowigzany do sumiennego przestrzegania zasad bezpiecz-
nego logowania i wylogowywania si¢ z komputera, na ktorym przechowywana jest elektro-
niczna baza danych;

6. Pracownik majacy wglad do elektronicznej bazy danych nie moze uzycza¢ swojego hasta
logowania innym osobom;

7. Doktada si¢ wszelkich staran, aby monitory komputeréw z bazami byty ustawione w spo-
sob niedostepny dla 0sdb niepowotanych;

8. W razie stwierdzenia jakichkolwiek naruszen bezpieczenstwa pracownik jest zobowigzany
do powiadomienia Dyrektora Biblioteki.

§4

1. Dane pozyskiwane przez Biblioteke ITPiWSD w Rzeszowie stuza do zapisu Czytelnika do
Biblioteki, jego identyfikacji w zwigzku z udostgpnianiem materiatdéw bibliotecznych, w ce-
lach statystycznych jak rowniez do kontaktu w razie zalegania przez Czytelnika ze zwrotem
pozyczonych publikacji;

2. Czytelnik podczas wypetniania Karty informacyjnej zapisu czytelnika jest informowany, co
do celu pozyskiwania danych osobowych;

3. Czytelnik ma nieograniczone prawo do wgladu do swoich danych osobowych, ich modyfi-
kacji i zmiany;
4. Czytelnik ma prawo do anonimizacji 1 zapomnienia, jednakze wigze si¢ to automatycznie z

utratg mozliwosci wypozyczania zbiorow Biblioteki ITPIWSD w Rzeszowie;

5. Usunigcie danych Czytelnika moze nastapi¢ na jego wlasne zyczenie lub po uptywie 5 lat
od ostatniego czynnego wypozyczenia,

6. Karty informacyjne, ktore podlegaja wycofaniu nalezy zniszczy¢ w sposdb uniemozliwia-
jacy ich odtworzenie;

7. Administrator danych zobowigzuje si¢ do nieudostegpniania danych osobowych Czytelnika
innym podmiotom, z wylaczeniem:

a) Biblioteki Uniwersytetu Rzeszowskiego, jako biblioteki partnerskiej, z ktorg zostata
zawarta umowa o wzajemnos$ci (umowa z dnia 10 maja 2018 r.). Zapis ten dotyczy
jednak tylko studentow, doktorantow i pracownikow Uniwersytetu Rzeszowskiego.



§5

1. Pracownicy Biblioteki ITPIWSD zobowigzani sa do przestrzegania przepisOw ustawy o
ochronie danych osobowych, w oparciu o powyzszg Instrukcj¢ jak rowniez przepisy ogolne
dotyczace ochrony danych osobowych;

2. Osoby nieprzestrzegajace przepisow w zakresie ochrony danych osobowych podlegaja
sankcjom przewidzianym w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz kodeksie
cywilnym i karnym.

§6

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora Biblioteki ITPiWSD w Rze-
szowie.

Rzeszow, dnia 25.05.2018

Dyrektor Biblioteki
ks. Jan Kulig



